
衢州学院班子成员、办公室人员2016年暑期值班表

（2016年7月2日—2016年9月10日）
	值班时间
	值班领导

	7月2日—8日
	李江波

	7月9日—15日
	张学东

	7月16日—22日
	方正则

	7月23日—28日 
	郑文山

	7月29日—8月3日
	杨  政

	8月4日—9日
	吾国强

	8月10日—15日
	邱地海

	8月16—21日
	吴新强

	8月22日—27日
	李长吉

	8月28日—9月10日
	胡建新、胡伟


	值班时间
	办公室值班人员

	7月2日—11日
	张荣辉

	7月12日—21日
	童文川


	7月22日—31日
	朱鸿燕

	8月1日—10日
	祁  营

	8月11日—20日
	叶  仙

	8月21日—30日
	吴志宁

	8月31日—9月10日
	童献纲


有关事项：

1．值班时间：上午8∶30—12∶00  下午14：30—17：30；

    2．值班地点：校领导巡视校园，保持通讯联络畅通；办公室成员在行政楼325室；

    3．值班电话：8015117 ， 8015112（传真）。 夜间由保卫处值班，电话：8015110；

4．注意事项：

①值班人员要做好值班记录。遇突发事件,要第一时间向值班校领导、办公室主任汇报, 并跟踪记录事件的全过程。经校领导审核同意后，及时向上级有关部门报送相关信息。

②值班人员不得无故长时间占用值班电话，要确保通讯畅通。

③值班人员下班前要切断值班室各种电器电源，确保值班室消防安全。

④办公室上一轮值班人员注意提醒通知下一轮值班人员。

                                                                                                   衢州学院校长办公室

                                                                                                    2016年6月23日










